Orientierung wie im wirklichen Ber uf

Berufspraktische Weiterbildung im Burobereich / &@etes moglichst schnell anwenden

14 Teilnehmer/innen haben die "Berufspraktischet®vkildung im Burobereich” beim Bildungsinstitut kkier
e. V. begonnen. Ziel der MaRBnahme ist die beruflichd soziale Integration im Berufsfeld Biro. Der
neunmonatige Lehrgang befahigt zur kaufméannischleht@earbeitung und zur Erledigung betrieblicher
Korrespondenz unter Nutzung aller modernen buraotieschen Medien. Eine Orientierungsphase soll zwstéach
Angste und Vorbehalte abbauen helfen und bei dstpichen Berufswegplanung unterstiitzen. Hohen
Stellenwert hat die Klarung der individuellen Vosaatzungen sowie die Verbesserung von
Schlisselqualifikationen. Alle Module des Europlest Computerfiihrerscheins (ECDL) werden absolviedt
mit einem europaweit anerkannten Zertifikat besulgei Weiterhin stehen kaufmannischer Schriftverkeh
Rechnungswesen, Buroorganisation und Englisch emuf Stundenplan. Wahrend der gesamten Maf3nahme steht
eine Sozialpadagogin beratend zur Verfligung. Sia kaich Unterstitzung bei der Organisation desigdlt
sowie in Not- und Krisensituationen geben.Die tkéieche Fortbildung wird durch kontinuierliches
Praxistraining im institutseigenen Lernbiro ergabi¢ses ist wie ein wirkliches Unternehmen organisind
reprasentiert die typischen kaufménnischen Aufghéeziche.

Ein dreimonatiges Betriebspraktikum erméglicht, €detes gleich anzuwenden und sich fir ein
Arbeitsverhaltnis zu empfehlen. Weitere Informaéinrerteilen Simone Brolle und Silke Brockmann im
Bildungsinstitut Minster e. V. unter der Telefonmaer 8995-0.
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