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Wer wir sind 

 
Das Bildungsinstitut Münster und die GEBA sind als 
zertifizierte Bildungsträger in Münster und der Region 
tätig. Sie führen seit vielen Jahren berufliche 
Ausbildungen,  Qualifizierungen und Umschulungen 
durch und haben durch vermittlungsorientierte Projekte 
vielfältige Kontakte zu Arbeitgebern.  
 
Beide Träger sind  mit den Anforderungen, die 
Unternehmen und Einrichtungen an Bewerberinnen 
und Bwerber für unterschiedliche Tätigkeitsbereiche 
und Branchen stellen, bestens vertraut. Bewerbungen 
können so passgenau und erfolgversprechend 
gestaltet werden.  
 
Bims und Geba verfügen über einen guten 
Arbeitsmarktüberblick und haben langjährige Erfahrung 
im Bereich der individuellen Beratung und des 
Bewerbungscoachings. Sie kennen die 
Personalauswahlkriterien der Unternehmen sehr gut.  
 
Besuchen Sie uns auch im Internet:  
www.bildungsinstitut.de  
www.geba-muenster.de  
 
Das Bewerbungsmanagement ist ein Angebot der 
Agentur für Arbeit Münster in Zusammenarbeit mit dem 
Bildungsinstitut Münster e.V. und der Gesellschaft für 
Berufsförderung und Ausbildung mbH.  
 

 
 

 

Beratung und  
Unterstützung im 

Bewerbungsprozess 

 



 

Angebote des Bewerbungsmanagements 

 
Erstellung und Aktualisierung Ihrer Bewer-
bungsunterlagen im Bewerbungsmanagement der 
Agentur für Arbeit:  

 Erfassung bzw. Aktualisierung Ihrer 
Bewerberdaten  

 Scannen von bewerbungsrelevanten 
Zeugnissen und Zertifikaten  

 Erstellen eines professionellen Be-werberfotos  

 Erstellung von Bewerbungsschreiben für die 
Jobbörse der BA 

 

 
 
Das Basismodul umfasst 4 Stunden und  
findet statt:  
 

Dienstags: 8:15 Uhr bis 12:15 Uhr 
 
Bitte bringen Sie zu diesem Termin Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen, ggf. Ihr 
Bewerbungsfoto und - ganz wichtig - Ihre 
Zugangsdaten für die Jobbörse mit. 
 

 

Angebote des Bewerbungs-
managements 
 
Individuelles Bewerbercoaching:  

 Reflexion und Aufarbeitung Ihrer 
bisherigen Bewerbungsaktivitäten  

 Erörterung Ihrer individuellen 
Chancen auf dem Arbeitsmarkt  

 Erarbeiten realistischer beruflicher 
Perspektiven  

 Entwicklung und Aktualisierung Ihrer 
Selbstvermarktungsstrategien  

 Aufzeigen von Suchstrategien  

 Training von Vorstellungsgesprächen 
  

 
 
Für das Bewerbercoaching vereinbaren wir mit 
Ihnen individuelle Termine.  
 
 

 

Ihr Partner auf dem Weg zu Ihrer neuen 
Arbeitsstelle!  

 
Der Arbeitsmarkt ist hart umkämpft und mit einer 
Bewerbung Erfolg zu haben, gestaltet sich nicht 
einfach. Hier heißt es, sich gut vorzubereiten, die 
richtigen Kontakte herzustellen und das 
Bewerbungsverfahren kompetent zu organisieren. Sie 
für diese Anforderung fit zu machen, ist unser Ziel.  
Verbessern Sie Ihre Chancen mit unserer 
Unterstützung:  

individuelle Beratung und Coaching 

Unterstützung bei Ihren Bewerbungs-aktivitäten im 
Rahmen des Bewerbungs-managements der BA  

Bereitstellung von PC-Arbeitsplätzen mit Internet-
Anschluss  

 

 


