
Sie möchten Ihre                    
EDV-Kenntnisse   
verbessern?  
 

Wir bieten                             
die berufliche  
Weiterbildung 

EDV  
für den  

Beruf  

Digitale Grundkompetenzen                  

für die Arbeitswelt 4.0 

in Teilzeit oder Vollzeit 

Auf Anfrage 

 
 
 
 

 

Unsere Ansprechpartnerin 

Michaela Möbius 
0251 8995-306 

moebius@bildungsinstitut.de 
 

hilft Ihnen gerne weiter! 

 
Bildungsinstitut Münster e.V. 

Anton-Bruchausen-Str. 6 

48147 Münster 

0251 8995-0 

 
Sie erreichen uns 
per Bahn: Haltepunkt Zentrum Nord (5 Minuten Fußweg) 
per Bus: Linie 17, Haltestelle Anton-Bruchausen-Straße 
 
 

www.bildungsinstitut.de 

Jetzt olgen unter Bildungsinstitut Münster e.V. 

 

Haben Sie 
noch Fragen? 

Je nach geltenden Corona-Richtlinien 
Durchführung als Online-Kurs oder  
Präsenz-Kurs mit Online-Einheiten 

mailto:moebius@bildungsinstitut.de
https://www.facebook.com/BildungsinstitutMS/


 

Die Weiterbildung ist für Sie richtig, 

wenn Sie… 

 EDV-Kenntnisse und Kompetenzen für die 

digitalisierte Arbeitswelt erwerben und  

auffrischen möchten 

 einen neuen Arbeitsplatz in Vollzeit oder  

Teilzeit finden möchten 

Inhalte der Weiterbildung 

 Microsoft Office-Programme (Word, Excel, 

PowerPoint, Outlook) 

 Digitale Kommunikationstechnologien in 

der heutigen Arbeitswelt 

(inkl. Arbeitsplatzorganisation im Home-

Office und Training von Videokonferenzen) 

 Moderne Strategien der Stellensuche und 

Bewerbungstraining 

(inkl. Umgang mit der JOBBÖRSE der  

Agentur für Arbeit) 

Was kostet Sie die Teilnahme? 

 Nichts, die Teilnahme an der Weiterbildung 
ist für Sie kostenlos 

 Die Kosten trägt die Agentur für Arbeit oder 
das Jobcenter mit einem Bildungsgutschein 

 Die Bewilligung hängt von Ihren individuellen 
Fördervoraussetzungen ab 

Wie ist die Weiterbildung aufgebaut? 

 Dauer: 3 Monate 

 Unterrichtszeiten:  

Teilzeit: Mo. – Fr.,   08:30 – 13:30 Uhr  oder 

Vollzeit: Mo. – Do.,  08:30 – 15:30 Uhr 

 Fr. 08:30 – 13:30 Uhr 

Vertiefende EDV-Inhalte insbesondere für 

Teilnehmende in Vollzeit 

 Betriebliche Erprobung: 3 Wochen 

o Zum Ende des Kurses in Teil- oder Vollzeit 

o Wir unterstützen Sie intensiv bei der Suche 

nach geeigneten Betrieben und  

Arbeitsplätzen 

 Durchführung unter Corona-Bedingungen: 

o Online-Kurs (über Videokonferenz-System 

und Lernplattform) oder 

o Präsenz-Kurs mit begleitenden Online-

Einheiten über Videokonferenz (Blended 

Learning) 

o Einführung in die Programme für den              

Online-Unterricht ist garantiert 

o Umsetzung geltender Infektionsschutz- 

und Hygienerichtlinien 

 Gruppe: 12 bis maximal 20 Teilnehmende  

 Abschluss: Teilnahmezertifikat 

Interesse geweckt? Dann… 

 sprechen Sie mit Ihrem Jobcoach und           

erkundigen Sie sich, ob Sie die                             

Voraussetzungen für einen                                      

Bildungsgutschein erfüllen 

 melden Sie sich bei uns – telefonisch, per 

Mail oder über Facebook 

Wer sind wir? 

 Wir sind ein Bildungsträger mit über 35  

Jahren Erfahrung in der beruflichen                 

Aus- und Weiterbildung 

 Wir arbeiten eng mit Betrieben aus diversen 

Branchen zusammen und haben vielfältige 

Kontakte zu Unternehmen der Region 

 Wir nehmen Ihre Anliegen ernst und      

begleiten Sie vertrauensvoll auf Ihrem Weg 

zurück in einen Beruf 


